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VSeobecna ustanoveni

Clanek 1

Poslani knihovny

1)

2)

3)

4)

Knihovni fad Mé&stské knihovny Usti nad Orlici (dale jen M&K) se sidlem PFikopy
376, 562 01 Usti nad Orlici, ICO 68212691, evidenéni &islo 266/2002 je vydan na
zakladé Zfizovaci listiny M&K Usti nad Orlici schvalené Zastupitelstvem mésta
Usti nad Orlici dne 30.10.2009 ve zné&ni pozdéjsich dodatkui.

MéK je zakladni knihovnou ve smyslu § 12 zakona €. 257/2001 Sb., o vefejnych
knihovnickych sluzbach a podminkach jejich poskytovani (dale jen knihovni
zakon).

MeéK je vefejné pfistupnou knihovnou, ktera ziskava, odborné zpracovava,
uchovava a ochranuje knihy, ¢asopisy, noviny, mapy, hudebniny, zvukové knihy a
dokumenty, elektronické dokumenty, audioknihy a dalSi informacni prameny.
PljCuje prezentné a absencné vySe uvedené druhy dokument(. Poskytuje
knihovnické, bibliografické a informacni sluzby, vytvafi a zpfistupfiuje regionalni
fond informaci o Orlickoustecku, zajiStuje meziknihovni vypuUjéni sluzby (dale
MVS) a porada kulturni a vzdélavaci pofady. Podminky poskytovani
knihovnickych a informacénich sluzeb stanovi knihovni fad, ktery vydava feditel
MéK.

Podle § 4, odst. 6 knihovniho zakona MéK realizuje pravo ob&ana na svobodny a
rovny pfistup k informacim a tim naplfiuje ¢€l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a
svobod.




Clanek 2

Zakladni pojmy

1) Uzivatel
- osoba (Ctenar i navstévnik), ktera vyuziva jakoukoliv sluzbu knihovny
2) Ctenar
- fyzickd nebo pravnickd osoba, jiz byl vydan é&tenafsky priikaz (Clanek
5) opravnujici k vyuzivani prezencnich, absencnich a dalSich sluzeb knihovny
3) Navstévnik
- 0soba, ktera neni registrovanym ctenafem MéK
- muze vyuzivat prezencnich sluzeb knihovny
4) Absencni sluzba
- sluzba knihovny, kterou muze uzivatel uzivat i mimo prostory MéK
5) Prezené€ni sluzba
- sluzba knihovny, kterou muze uzivatel uzivat pouze v prostoru MéK
6) Absencni vypujcka (domt)
- vypUjcka, kterou muze uzivatel odnést i mimo prostor MéK
7) Prezencni vyptjcka (v knihovné)
- vypujcka, kterou muze uzivatel vyuzit pouze v prostoru MéK
8) Meziknihovni vypujéni sluzba (MVS)
- vypujcni, informacni a reprografické sluzby, které mezi sebou uskutecruji
knihovny za ucelem zpfistupnéni knihovnich dokumentt svym &tenarim
9) Prolongace
- prodlouzeni vypujcky na zakladé pozadavku &tenare
Clanek 3

Sluzby knihovny

1)

MeéK poskytuje sluzby v oddéleni dospélych &tenarl - hlavni pujéovné, studovné
priruckové literatury a regionalni literatury, v détském oddéleni, hudebnim
oddéleni - zvukové knihovné a v pobockach v Knapovci a Kerharticich:

a) Méstska knihovna, Prikopy 376, 562 01 Usti nad Orlici

b) pobocky na tzemi mésta Usti nad Orlici (viz Pfiloha &. 1 Pracovi$té M&K Usti
nad Orlici)



2)

3)

4)

c) informace o sluzbach MéK prostfednictvim webovych stranek MéK
(http://www.knihovna-uo.cz) a elektronické posty MéK (knihovna@knihovna-
uo.cz)

Knihovna poskytuje vefejné knihovnické a informacni sluzby v souladu
s knihovnim zakonem zejména podle § 4 a § 14.:

a) zpristuprfiovani dokumentl z knihovniho fondu ME&K nebo prostfednictvim
meziknihovnich vypuUj¢nich sluzeb (dale MVS) z knihovnich fondu jiné
knihovny (dokumentem se rozumi knihy, Casopisy, zvukové knihy, zvukové
dokumenty a jina pujCovana dila),

b) poskytovani ustnich bibliografickych, referenénich a faktografickych informaci
a resersi,

c) zprostfedkovani informaci z vnéjSich informacnich zdrojl, zejména informaci
ze statni spravy a samospravy,

d) umoznéni pfistupu k vnéjSim informaénim zdrojim, ke kterym ma MéK
bezplatny pfistup, pomoci telekomunikacniho zafizeni (internetu),

e) umoznéni pfistupu k placenym vngjSim informacnim zdrojim pomoci
telekomunikaéniho zafizeni (internetu),

f) kulturni, vychovné, vzdélavaci ¢innosti a komunitni aktivity

g) poskytovani reprografickych sluzeb, poskytovani pisemnych bibliografickych,
referencnich a faktografickych informaci a reSersi

h) zpfistupfiovani  zvukovych  dokumentld  z knihovniho  fondu  MéK,
zpfistupfiovani  dokumentl  z knihovnich ~ fondd  jinych knihoven
zprostfedkovanim jejich rozmnozenin v ramci meziknihovnich reprografickych
sluzeb,

i) zpfistupfiovani  dokumentd  z knihovnich  fondd  knihoven v ramci
mezinarodnich meziknihovnich sluzeb (dale MMVS).

j) nad ramec béznych sluzeb mize MK experimentalné poskytovat nové
sluzby. MéK si vyhrazuje pravo kdykoliv takové sluzby pfestat poskytovat, v
nezbytnych pfipadech i bez pfedchoziho upozornéni. Dotéenym osobam
samotné zruSeni takové sluzby nezaklada pravo na nahradu Skody. Prava a
povinnosti smluvnich stran pfi uzivani nové sluzby se fidi podminkami, které
MeéK pro tuto sluzbu pfedem stanovi (Pfiloha €. 5 Puj¢ovani deskovych her,
tematickych kuffika, ¢tecek e-knih, gramofonu)

K) za sluzby poskytované podle bodu 2.f) az 2.k) je MéK opravnéna pozadovat
uhradu skute¢né vynalozenych nakladd.

Poskytovani placenych sluzeb se Fidi predpisy uvedenymi v Pfiloze €. 2. Cenik.
Reprografické prace se zhotovuji jen pro vlastni potfebu uZivatele a v souladu
s ustanovenimi autorského zakona.

Provozni doba, po kterou jsou jednotlivd pracovisté sluzeb zpfistupnéna
vefejnosti, je uvedena v PFiloze €. 3 (Provozni doba) a je zvefejnéna u vstupu do



prostor, kde knihovna a pobocky sidli. V dobé letnich prazdnin a v dalSich
odivodnénych pfipadech muize byt provozni doba a poskytovani sluzeb
upraveno.

Clanek 4

Pristupnost knihovny

1)

2)
3)

Uzivatelé maiji pfistup do pujcoven MéK, do dalSich sluzebnich prostor jen
vyjimec€né se souhlasem a v doprovodu pracovnikd knihovny.

Do skladu knihovny uzivatelé nemaiji pfistup.

V pfipadé poruseni pravidel knihovniho fadu ma pravo pracovnik knihovny uzavfit
prostory puj€oven pro neregistrované uzivatele.

Clanek 5

Podminky registrace ¢tenare a ochrana osobnich udaju

1)

2)

Registrovanym Ctenafem se stava fyzicka nebo pravnicka osoba zaregistrovanim,
vydanim &tenarského prikazu a zaplacenim registracniho poplatku (Pfiloha €. 2
Cenik). Registratnim poplatkem jsou hrazeny Castecné naklady vynalozené na
administrativni ikony spojené s evidenci ¢tenarul.

o) Ctenafem knihovny se muze stat kazda fyzicka osoba s trvalym nebo
dlouhodobym pobytem v Ceské republice, ktera tuto skuteénost dolozi
ob&anskym prikazem nebo jinym plathnym prikazem totoznosti, cizinec &i
osoba bez statni pFisludnosti navic povolenim k trvalému pobytu v CR, nebo
platnym vizem vydanym na obdobi alespori 12 mésica.

B) ctenafem knihovny se mlze stat dité do 15 let, které prokaze svoji totoznost
priméfenym zpusobem, po souhlasu rodi¢e ¢i zakonného zastupce.

Pro registraci &tenar vyplni zakladni identifikacni a dalSi udaje na pfihlaSce
Ctenare.

o) zakladni identifikacni Udaje ¢tenarfe (u Etenafu do 15 let zakladni identifikaéni
udaje rodiCe nebo zakonného zastupce) ovéfuje pracovnik MéK provadéjici
registraci podle platnych osobnich dokladl vydanych organy statni spravy a
samospravy k prokazani osobni totoZnosti, kterymi Ize ovéfit vSechny zakladni
identifikaCni udaje (jméno a pfijmeni; adresa trvalého pobytu; datum narozeni,
rodné Cislo (nepovinny Udaj); druh a Cislo osobniho dokladu; stat, ktery tento
doklad vydal, neni-li jim CR).

B) dalSimi udaji jsou:



3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

i) kontaktni adresa pro zasilani zprav v pfipadé, Ze je rozdilna od adresy
trvalého bydliste,

i) Udaj o socialni skupiné (student, didchodce) slouzici knihovné ke stanoveni
vySe registracniho poplatku,

iii) dobrovolné udaje (e-mail, telefon) slouzici k rychlejSi komunikaci se
Ctenarem.

Podpisem prihlasky Ctenar zapsané udaje potvrzuje, zavazuje se oznamit jejich
zmény a plnit ustanoveni platného Knihovniho fadu MéK véetné v8ech zavazkl z
toho vyplyvajicich. Sou€asné stvrzuje, ze byl seznamen se zpracovanim svych
osobnich udaji uvedenych na pfihlaSce c¢tenafe v evidenci MéK za ucelem
vedeni knihovnickych agend. Bez fadného vyplnéni pfihlasky ctenaf nemuze byt
zaregistrovan. U déti do 15 let podepisuje pfihlasku a vyjadfeni ke zpracovani
osobnich udaja ditéte a svych rodi€ nebo zakonny zastupce.

v

V souladu se zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané& osobnich udaji a zméné
nékterych zakonu v platném znéni, MéK zabezpedi, Ze osobni udaje Ctenaru
budou pouzity pouze pro vedeni knihovnickych agend tak, aby bylo umoznéno
poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb a byla zabezpefena ochrana
knihovniho fondu. Osobni udaje budou pouzity pouze pro tyto ucely po dobu
trvani ¢tenarského vztahu. Po ukonceni Ctenarského vztahu budou uchovany po
dobu nezbytnou pro zpracovani ro¢ni statistiky a nasledné budou likvidovany.
K ukonCeni Ctenafského vztahu dochazi, pokud Ctenar nebyl registrovan v MéK
v uplynulych dvou kalendafnich letech a zaroveri nema vuci knihovné zadné
zavazky. Osobni udaje budou chranény pred zneuzitim a nebudou poskytnuty
tfetim osobam.

Dale MéK zpracovava udaje sluzebni:
o) Udaje o registraci a ¢tenarském prukazu,

B) udaje o transakcich — registrace vypujcky, jeji prolongace a vraceni, odeslané
upominky, objednavky rezervaci, objednavky a vypujcky prostfednictvim MVS
a udaje ucetni, tj. udaje o provedenych finanénich transakcich mezi ¢tenarem
a MéK, zejména o jejich ucelu, misté, datu a dalSich naleZitostech.

Roc¢ni registrace ma platnost 365 dnl od data registrace a po tuto dobu opravnuje
Ctenare k uzivani vSech sluzeb knihovny. Po uplynuti platnosti roéni registrace je
Ctenar v pfipadé dalSiho zajmu o sluzby MéK povinen obnovit platnost priikazu,
vCetné zaplaceni registracniho poplatku. Pfi obnoveni registrace predklada
k ovéfeni 0daji uvadénych na pfihlaSce doklad o totoznosti, v pfipadé
pravnickych osob téz aktualni doklad potvrzujici existenci subjektu.

Ctenaf je povinen neprodlen& hlasit knihovné zménu kteréhokoliv udaje
uvedeného na pfihlasce.

V pfipadé, ze navstévnik nebude souhlasit s poskytnutim osobnich udajd, nebude
moci byt zaregistrovan a nebude moci vyuzivat téch sluzeb knihovny, které jsou
poskytovany adresné (absenéni vypujcky, rezervace dokumentl, MVS).

Podminky registrace &tenait zvukové knihovny stanovi Clanek 24.



Clanek 6

Ctenarské prikazy

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

Ctenafsky prikaz je dokladem pro styk &tenafe s MéK.

Ctenarské prikazy vydava po vyplnéni prihlasky v oddé&leni pro dospélé a v
détském oddéleni pro déti od 15 let. Détské oddéleni vydava prikazy détem
mladsSim 15 let.

V pobockach jsou vydavany samostatné ¢tenarskeé prikazy pro uzivani sluzeb na
t&chto pobocékach v Kerharticich a Knapovci. Ctenafsky priikaz vystaveny v hlavni
budové neplati v pobockach a Ctenafsky prukaz vystaveny v pobocce neplati i
pro sluzby v hlavni budové a v ostatnich pobockach.

Ctenafsky prikaz je nepfenosny na jinou osobu. Ctenaf je povinen okamzité
ohlasit MéK ztratu &i odcizeni Ctenafského prikazu. Za zneuziti ¢tenarského
prukazu, jehoz ztratu &i odcizeni Ctenaf okamzité MEK neohlasil a Skodu
zpusobenou v souvislosti se ztratou ¢i odcizenim &tenafského prikazu MéK,
nese odpovédnost &tenaf. Vydani duplikatu étenafského prakazu viz Clanek 25
bod 5 a PFiloha €. 2 Cenik. Pfi opakované ztraté Ctenarského prikazu je MéK
opravnéna neumoznit ¢tenafi dalsi vypuajcky.

Ctenafem piestava byt a &tenafsky prikaz je povinen vratit, kdo se sam odhlasi
z MéK, kdo si béhem 365 dni od posledni registrace nevypujci alespon jeden

dokument nebo nezaplati ¢tenarsky poplatek a pfitom nema vicéi MéK zadné
zavazky.

Ctenafem prestava byt a sluzby M&K nemiZe vyuzivat, kdo umysingé nebo z
nedbalosti zavini poSkozeni dokumentl vypuUjéenych z fondd MéK nebo zplsobi
MéK jinou Skodu a nenahradi zpUsobenou Skodu v souladu s ustanovenimi
knihovniho fadu a platnych pravnich predpisid. Vedenim MéK je vyloucen
z evidence C&tenafu pro porusovani knihovniho fadu, pfedpist platnych pro
knihovny a pokynl pracovniki MéK.

Evidenci Ctenafe nelze zruSit, pokud ma c&tenar zavazky vaci MéK (nevracené
dokumenty, nezaplacené smluvni pokuty, neuhrazené Skody apod.).

Clanek 7

Povinnosti uzivatelti knihovny

1)

2)

Knihovni fond a veskeré zafizeni knihovny jsou majetkem mésta Usti nad Orlici.
Kazdy uzivatel knihovny je povinen chranit knihovni fond i vybaveni knihovny a
predchazet Skodam. Nahradu zplUsobenych Skod je uzivatel povinen uhradit MéK
podle Knihovniho fadu MéK a pfislusnych ustanoveni platnych pravnich predpisu.

Uzivatelé jsou povinni dodrzovat ustanoveni Knihovniho fadu MéK, obecnych
pravnich norem, respektovat smérnice knihovny a pokyny zaméstnanct knihovny,



podfidit se stanovenym opatfenim potfebnym k ochrané zdravi navstévnika i
zaméstnancl a majetku knihovny.

3) Odnaseni dokumentl z knihovniho fondu MEK, resp. jiné knihovny zapujcené
prostfednictvim MVS bez provedeni prislusné evidence se poklada za jejich
zcizeni.

4) V MéEK neni dovoleno koufit, pozivat alkoholické napoje nebo jiné omamné
prostiedky.

5) V knihovné neni dovoleno konzumovat potraviny. Neni dovoleno vnaset do
prostord knihovny nic, ¢im by mohl byt poSkozen knihovni fond nebo zafizeni
knihovny.

6) Vstup do prostor MEK neni povolen se zvifaty.
7) Vstup do prostor MEK neni povolen s jizdnimi koly.

8) V oddéleni dospélych d&tenarl, studovné a citarné, v détském a hudebnim
oddéleni plati zakaz pouzivani mobilnich telefon(.

9) Uzivatel je povinen chranit vypujéené dokumenty pfed poskozenim, zniCenim,
neznehodnocovat je podtrhavanim a vpisovanim poznamek, vyfezavanim
stranek, posSkozovanim ¢arovych kodu apod., chranit je pfed ztratou a zcizenim,
nepujCovat je dalSim osobam a vratit je ve stanovené Ihaté.

10)Uzivatel je povinen prohlédnout si pfi vypujéovani dokument, a je-li poSkozen,
ohlasit to ihned knihovnikovi. Jinak nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které
bude zjisténo pfi vraceni, a je povinen uhradit MéK vzniklou Skodu.

11)Uzivatel je povinen respektovat vSechna prava autorska a vSechna prava vyrobce
stanovena platnymi pravnimi predpisy.

12)Uzivatel je povinen odlozit svrchni odév a pfiruéni zavazadla na misté k tomu
uréeném. Cenné véci a pfedméty neponechava v odloZzenych odévech a
zavazadlech. V pfipadé ztraty osobni véci v MEK postizeny oznami ztratu
pracovniku oddéleni, ktery s nim sepiSe zaznam o ztraté. Postizeny ohlasi ztratu
véci Policii CR a aZ po jejim Setfeni bude odskodnéni za ztratu feSeno v MéK.

13)Uzivatel je povinen zachovavat ve vSech prostorach MéK klid, pofadek a Cistotu.

14)Uzivatel je povinen respektovat prava a majetek ostatnich navstévnikd,
neobtéZovat a neomezovat je svym chovanim a svymi projevy.

15)Jestlize uZivatel nedodrzuje ustanoveni knihovniho Fadu, je Mé&K opravnéna
neumoznit ¢tenafi doCasné nebo trvale vyuzivani sluzeb MéK. Tim neni dotCena
povinnost uzivatele nahradit zpisobenou Skodu, uhradit smluvni pokuty a uhradit
veskeré zavazky vaci MéK dle knihovniho fadu a platnych pravnich pfedpisu.

16)MéK je opravnéna neumoznit i z hygienickych divodl uzivateli vyuzivat sluzeb
MéK.



Clanek 8

Podnéty uzivatell k ¢innosti knihovny

1) Navrhy a pfipominky ke sluzbam knihovny je mozné podavat ustné nebo pisemné
pracovnikim oddéleni knihovnickych sluzeb nebo pisemné fediteli knihovny.

2) Pro jejich vyfizovani plati ustanoveni pfislusnych zakonnych norem pro vyfizovani
stiznosti, oznameni a podnétu.

Il. Pajéovni rad

Clanek 9

Obecna ustanoveni o pljéovani

1

2)

Pro puj¢ovani dokumentd z knihovniho fondu MéK plati ustanoveni zakona ¢.
89/2012 Sb., ob&ansky zakonik v platném znéni, (mj. smlouva o vypujcce).

Prava puvodcu informaci obsazenych v knihovnim fondu MéK jsou chranéna
autorskym zakonem. Veskeré informace a data ziskana v jakékoliv formé& a na
jakémkoliv médiu jsou uréena pro osobni potfebu uzivatell knihovny. Uzivatelim
neni dovoleno je jakoukoliv formou uplatné €i bezuplatné poskytovat dalSi osobé,
napf. rozmnozovat, kopirovat, pujCovat, sdilet, pfip. distribuovat. Jednani v
rozporu s t€mito pravidly muze byt trestné.

Clanek 10

Zpusoby pujéovani

1)

2)

3)

4)

Ctenafim se pUjéuji dokumenty knihovniho fondu po predloZeni platného
Ctenafského prikazu. Na Zzadost cCtenafe MéK vystavi pisemné potvrzeni o
vypujcce.

MeéK absenc¢né pujcuje dokumenty knihovniho fondu uréené k absenénim
vypujckam registrovanému ¢tenafi po predloZeni ¢tenafského prikazu a
zaevidovani vypujcky do automatizovaného vypulj¢éniho protokolu.

Navstévnikovi MéK je mozno zapuj¢it dokumenty knihovniho fondu pouze
prezencne.

Postou plj¢uje MéK dokumenty ze svych fonda &tenarfdm jinych knihoven pouze
prostfednictvim jiné knihovny v ramci MVS. Jednotlivedm MéK ze svych fondu
postou nepujcuje.



5)

6)

VSechny dokumenty se pujcuji zdarma. Dokumenty zvukové knihovny (zvukové
knihy) jsou pujCovany zdarma pouze ctenafum registrovanym v tomto oddélent,
viz dale Clanek 24.

Pfi pujCovani nékterych dokumentu &i zafizeni (Cte€ka, gramofon) ma MéK pravo
Zadat slozeni kauce na uhradu pfipadné vzniklych pohledavek MéK. Vysi kauce
urCuje feditel vnitfnim pfedpisem. O pfijeti kauce vydava MEéK c¢tenafi potvrzeni,
na jehoz zakladé je pfi vraceni dokumentu kauce vracena po zjisténi, Ze vraceny
dokument ¢i zafizeni neni poSkozen a nevznikla povinnost uhradit smluvni
pokutu. V opacném pfipadé je kauce Ci jeji €ast pouzita na uhradu Skody a
smluvni pokuty.

Clanek 11

Rozhodnuti o pujéovani

1)
2)

3)

Knihovna zpfistupfiuje a pUjCuje uzivatelim své fondy ke studijnim, vzdélavacim
a zajmovym ucellim.

O mnozstvi a zpusobu zpfistupfiovani a pujc¢ovani dél rozhoduje MéK podle
svého poslani a potfeb ochrany knihovnich fonda.

Pouze prezen¢né pljcuje MeéK:

o) dokumenty, u nichz by hrozilo nebezpeCi nenahraditelné ztraty nebo
poskozeni

B) nejnovéjSi Cisla periodik, specialni dokumenty a dokumenty z pfirunich
knihoven

x) studijni a regionalni literaturu ve studovné

d) dokumenty zapUjéené meziknihovni vypuUjCni sluzbou, u nichz pujéujici
knihovna zakazala absencni vypujcku

Clanek 12

Vyloucéeni z pujcovani

1)

2)

Uzivateli, ktery onemocnél nakazlivou chorobou nebo v jehoZz byté se vyskytla
infekéni nemoc, MéK nepujcuje po dobu onemocnéni a karantény.

Uzivatel, ktery onemocnél infekéni chorobou v dobé&, kdy mél ptjéeny dokumenty
z fondu MéK, je povinen ji o tom informovat, zabezpedit dezinfekci pajéenych
dokument( a dolozit ji potvrzenim hygienicko-epidemiologické stanice.



Clanek 13

Postup pfi puajéovani

1)

2)

3)

4)

5)

Knihovna je povinna puj¢it ¢tenafi pozadované dilo, které je volné, ze svého
fondu v puUj¢ovni dobé a vyhledat je v Case, ktery je pfiméfeny provoznim
pomérum knihovny.

Evidenci pujéenych dokumentd provadi MéEK pomoci prfedepsané knihovni
techniky tak, aby byla zaru€ena prukaznost zapujceni jednotlivych knihovnich
jednotek konkrétnimu ctenafi. MEK ma pravo pozZadovat podpis Ctenafe na
potvrzeni o vypujéce. Ctenar ma pravo pozadat o vytisténi potvrzeni o zapujéeni
dokumentu.

Pokud zada ¢tenaf o vypujcku dokumentu vypuUjéeného jinym &tenafem, muize si
ho rezervovat osobné v knihovné prostfednictvim knihovnika ¢&i pomoci
elektronického katalogu. Tim soucasné pfijima zavazek uhradit knihovné naklady
za upozornéni o rezervaci a informaci o dostupnosti Zzadané knihy (Pfiloha €. 2
Cenik). Soucasti zadosti o rezervaci je i povinnost uvést kontakt a udaj, do kdy
ma cCtenaf o rezervovany titul zajem. Knihovna uvédomi ¢tenare telefonicky,
elektronickou postou nebo prostfednictvim SMS o tom, Ze rezervovany titul je k
dispozici a ze bude pro n&j po dobu 10 dni rezervovan. Uplynutim této Ihaty
rezervovani konci a dokument bude pulj¢en dalSimu zajemci v pofadi rezervaci
daného dokumentu, nebo vracen do volného vybéru.

Rezervovani a objednani neni mozné v pfipadé
a) dokumentu, ktery je uren vyhradné k prezenénimu k pujéovani
b) kdy ¢tenaf nema platny ¢tenarsky prukaz.

CtenaF mlze zrudit rezervovani urgitého titulu osobné nebo telefonicky. Pokud
bylo oznameni o rezervovani jiz odeslano, bez ohledu na toto zruSeni je Ctenar
povinen zaplatit pfislusny poplatek.

Clanek 14

Vypujéni Ihaty

1)
2)

Vypujéni Ihaty jsou stanoveny podle jednotlivych druht dokumentu.
Vypujéni Ihaty absencnich vypujcek:

a) knihy 35 kalendarnich dnu
b) Casopisy 35 kalendarnich dn
¢) audio knihy 35 kalendarnich dn
d) zvukové knihy (zvukova knihovna) 35 kalendarnich dnu

e) deskové hry 35 kalendainich dn



f) tematickeé kuffiky 35 kalendarnich dnu

g) gramofon 28 kalendarnich dnu
h) cteCky 28 kalendarnich dnu

3) Vyjimky mlze povolit feditel MéK.

4) Knihovna ma pravo stanovit bez udani divodu i kratSi vypajéni Ihttu, popf¥. Zadat
neodkladné vraceni dila pred jejim uplynutim.

5) Vypuj¢ni Inuta muze byt nejvice prodlouzena (prolongovana) az na dobu 105 dnaq,
pozada-li o to Ctenaf pfed jejim uplynutim osobné, telefonicky Ci elektronickou
postou. VypuUj¢éni lhatu nelze prolongovat, je-li ¢tenaf s vracenim dokumentu
v prodleni, na které se vztahuje smluvni pokuta €i rezervovan dalSim zajemcem.

6) Po uplynuti vypljéni Ihity nebo prolongované vypuijcéni lhaty je ¢tenaf povinen
dokument vratit. Pfipadne-li posledni den lhity na den, kdy je knihovna zaviena,
je poslednim dnem lhaty nejbliz§i vypujéni den. Opakovanou vypujcku téhoz
dokumentu Ize povolit v odlivodnénych pfipadech az po jeho vraceni.

7) Prodlouzit vypOjcku Ize i na www.knihovna-uo.cz nebo prostfednictvim
Ctenarského konta.

8) Vypuijcni Ihaty dokumentu zapujéenych prostrednictvim MVS stanovuje pujcujici
knihovna (Clanek 16).

Clanek 15

Vraceni ptjéeného dokumentu, prodleni, smluvni pokuty

1)

2)

3)

4)

Uzivatel nese odpovédnost za vypUjéené dokumenty a nesmi je pFenechat
k uzivani jinému.

Uzivatel je povinen vratit vypUjéeny dokument ve stavu, v jakém jej prevzal. Pfi
vypujceni je povinen si dokument prohlédnout a vSechny zavady okamzité ohlasit
pfislusnému knihovnikovi, jinak nese odpovédnost za pozdéji zjiSténé zavady a je
povinen nahradit knihovné naklady spojené s jeho uvedenim do puvodniho stavu
ve smyslu ustanoveni ob&anského zakoniku.

Jestlize vraci ¢tenar pujCené dilo vyjimecné postou, je jeho povinnosti fadné dilo
zabalit, odeslat doporucené nebo zasilku pojistit.

Ocitne-li se uzivatel v prodleni s vracenim absencné vypUjéeného dokumentu, je
povinen zaplatit MéK smluvni pokutu, ktera &ini:

a) knihy, ¢asopisy, deskové hry, audio knihy, zvukové knihy a ostatni
dokumenty

1) upominka €..1 (po 35 dnech ode dne puj¢eni — neposila se)

u) upominka €. 2 (po 15 dnech po 1. upomince)


http://www.knihovna-uo.cz/

5)

6)

7

ur) upominka €. 3 (po 15 dnech po 2. upomince)

ww)upominaci dopis (po 15 dnech po 3. upomince)

B) ¢tecka e-knih, gramofon, ¢tecka

1) prodleni déle nez 28 dnud ode dne pujceni
za kazdy zapocCaty den prodleni ............ooeiiiiiii 30 K&

MéK je opravnéna pozadovat nahradu Skody zpusobené porusenim povinnosti,
na kterou se vztahuje smluvni pokuta. MéK je opravnéna domahat se nahrady
Skody pfesahujici smluvni pokutu.

MéK zasila ctenafi posStou az tzv. 2. upominku, tj. upozornéni o prodleni
s vracenim knihy, ¢asopisu, audio knihy, zvukové knihy a deskové hry 15 dnu po
terminu vraceni, tzv. 3. upominku, tj. upozornéni o prodleni s vracenim knihy,
Casopisu, audio knihy, zvukové knihy a deskové hry 30 dnl po terminu vraceni a
tzv. upominaci dopis, tj. upozornéni o prodleni s vracenim knihy, ¢asopisu, audio
knihy, zvukové knihy a deskové hry 45 dna po terminu vraceni. Nevrati-li &tenar
vypuj¢ené dokumenty ani poté, nasleduje po 75 dnech prodleni od terminu
vraceni u knihy, €asopisu, audio knihy, zvukové knihy a deskové hry vymahani
pravni cestou. Ctenar je povinen zaplatit M&K smluvni pokutu bez ohledu na to,
zda obdrzel pisemnou upominku (upozornéni o prodleni), i nikoliv.

Po dobu, kdy je uzivatel v prodleni se splnénim zavazku vici MéK (napf. prodleni
s vracenim dokumentll, neuhrazena S$koda aj.), je Mé&K opravnéna odepfit
uzivateli poskytovani vSech sluzeb (zablokovani).

Clanek 16

Kontrola pfi odchodu

1) Pfi odchodu je uzivatel povinen predlozit vSechny odnasené dokumenty ke

kontrole a evidenci vypujcek.

2) PFi zjisténi pokusu o neopravnéné odneseni dokumentu bez fadné evidence

vypuj¢ky bude sepsan knihovnikem s timto uzivatelem protokol o neopravnéném
odneseni knihovnich jednotek za pfitomnosti dvou pracovniki MéK.

3) PFi opakovaném zadrzZeni pfi pokusu o odneseni dokumentu bez evidence

vypuUjCky uzivatel nebude moci vyuzivat sluzeb M&K a c&tenafi bude zruSena
registrace.



Clanek 17

Meziknihovni vypujéni sluzba

1)

2)

3)

4)

S)

6)

Jestlize dokument neni ve fondu MéK, zprostredkuje MeK na pozadani ctenare
vypUj¢ku dokumentu meziknihovni vypujcni sluzbou z jiné knihovny v CR podle
§ 14 knihovniho zakona a vyhlasky Ministerstva kultury €.88/2002 Sb. Pokud se
dokument nenachazi na uzemi Ceské republiky, lze vyuzit mezinarodni
meziknihovni vypujéni sluzby.

Ctenar, kterému knihovna vypujéku prostfednictvim MVS zprostfedkovala, je
povinen dodrzet v8echny finan¢ni (Pfiloha ¢. 2 Cenik) i ostatni podminky
stanovené pujcujici knihovnou. Jejich nedodrzeni mize mit za nasledek odmitnuti
dalSich vypujcek.

Pokud pujcujici knihovna nestanovi jinak, vypujéni IhGta MVS odpovida
podminkam stanovenym obecnymi zasadami pUj¢ovani.

O prolongaci vypujéni lhaty zada MéEK na pozadani ¢tenare pujcujici knihovnu
tyden pred uplynutim vypujcni doby.

MéK muze objednat pro své ctenare zhotoveni reprokopie v Ceskych knihovnach.
Ctenaf, pro kterého byla objednana, je povinen s ni zachazet v souladu s

ustanovenim instituce, ktera reprografickou sluzbu poskytla a uhradit vyrobni
naklady.

U vypujcky prostiednictvim meziknihovni vypuUjéni sluzby je vzdy vytisténo
potvrzeni o vypujcce, které je ¢tenar povinen podepsat.

Bibliograficko-informaéni sluzby

Clanek 18

Ustni a pisemné informace

1)

2)

MeéK poskytuje svym uzivatelim uUstni a pisemné informace bibliografického,
faktografického a referenéniho charakteru i metodickou pomoc pfi vyhledavani
potfebnych dokumentl. Bibliografické a faktografické dotazy zodpovida na

stanovit odpovidajici termin vyfizeni.

MéK zpracovava reSerSe za uhradu Pfiloha €. 2 (Cenik) na zakladé pisemného
pozZzadavku uzivatele.



IV. Prezené€ni sluzby

Clanek 19
Zasady pujcovani

1) Prezenéni vypujéni sluzby (vypujcky v knihovné) poskytuje knihovna v oddéleni
dospélych ctenaru, détském oddéleni, hudebnim oddéleni — zvukové knihovné,
regionalnim oddéleni a v pobockach.

2) Pro prezencni pujCovani plati obecné zasady o puUj¢ovani stanovené timto
knihovnim fadem.

3) Uzivatel smi z volného vybéru vyjmout najednou jen nezbytny pocet dokument,

ktery pravé potifebuje ke studiu a po prostudovani je vratit na pavodni misto nebo
na misto k tomu urcené.

4) Uzivatel smi z volného vybéru vyjmout najednou jen dvé posledni Cisla novin a
Casopisl a po prostudovani je vratit na pavodni misto.

Clanek 20
Obsazovani studijnich mist

1) Uzivatel mize obsadit pouze jedno studijni misto. Neni dovoleno rezervovat
mista pro dalSi osoby. Misto opusténé déle nez 15 min. se poklada za
neobsazené.

Clanek 21
Provoz pracovnich stanic datové sité (ctenarskych pocitacu)

1) Pfistup do katalogu a databazi Mé&K  je umoznén vSem uzivatelim.
V elektronickém katalogu MéK si mohou objednavat a rezervovat dokumenty
pouze registrovani ¢tenafi s platnym c&tenafskym prikazem. Pristup k dalSim
elektronickym databazim dostupnych v siti M€K, ktery vyzaduje pouZziti hesla, je
povolen pouze ¢tenarlim knihovny.

2) Na vyhrazenych pocitacich je mozné ulozeni dat na pfenosné pameétove zarizeni.

3) UZivatel nesmi vykonavat Zadnou cinnost, ktera by poSkodila provoz pocitace,
periferii nebo sité.

4) Uzivatel se nesmi pokousSet o obchazeni prostfedk( ochrany dat.



5) Veskeré naklady, Skody, které vzniknou MéK v dusledku nekorektniho nebo
neautorizovaného pfistupu k elektronickym bazim a dokumentiim &i poskozenim
technického vybaveni, je uzivatel povinen MéK uhradit.

6) UzZivatelé musi respektovat soukromi ostatnich uzivatell a zachovavat zakladni
etické normy.

7) V pfipadé potfeby mohou uzivatelé pozadat pracovniky MEK o pomoc
a konzultaci.

8) Uzivatelé jsou povinni dbat pokynu knihovnika.

Clanek 22
Provozni rad internetovych stanic

MéK umoznuje pfistup na internet uzivatelim za téchto podminek:

1) Registrovani ¢tenafi MEK maji 1 hodinu/1 den zdarma pfistup k internetu ve
vSech puj¢ovnach MéK.

2) Registrovani ¢tenafi se pred pouzitim pocitaCe u knihovnika prokazou platnym
Ctenarskym prakazem.

3) Neregistrovani navstévnici knihovny mohou pouZzit pouze pocitaCe na dobu 15
minut/denné.

4) Internet je v MéK zpfistupnén jakozZto zdroj informaci slouzicich vyhradné
k osobni potfebé uzivatell a pfedevsim k jejich studijnim ucelim.

5) Na vybranych Cc&tenarskych pocitaich je mozno vyuzivat textovy editor a
tabulkovy kalkulator.

6) Neni dovoleno ménit nastaveni pocCitace, ukladat data na pevny disk a spoustét
programy stazené z internetu.

7) Je zakazano vyhledavat, prohlizet, tisknout a Sifit WWW stranky s pornografickym
nebo narodnostné a nabozensky urazlivym obsahem, stranky propagujici
rasismus, nasili nebo podnécujici k uzivani drog.

8) Je zakazano pfi pouzivani pocitace a internetu provozovat hazardni hry a vSe, co
je neslucitelné s platnymi pravnimi pfedpisy CR.

9) UzZivatel musi respektovat vSechna autorska prava stanovena platnymi pravnimi
predpisy. Ziskané informace neni povoleno jakymkoliv zpusobem dale rozSifovat,
rozmnozovat, kopirovat, pujCovat, sdilet, distribuovat, prodavat nebo jinak
vyuzivat, zejména ke komerénim ucelim.

10)Uzivatelim v knihovné je k dispozici pfistup k internetu pomoci bezdratové sité
Wi - Fi. Uzivatel obdrzi na vyzadani od knihovnika pfistupova hesla pro
pfipojeni.

11)Uzivatelé jsou povinni dbat pokynu knihovnika.



12)Pfi praci s pocitacovou technikou pfi vyhledavani na internetu plati ustanoveni
Clanku 21.

V. Poskytovani sluzeb v hudebnim oddéleni — pocitacové uéebné

Clanek 23
Prava a povinnosti ¢tenarti hudebniho oddéleni

1) Ctenafr muze vyuzivat tyto sluzby:
a) absencni vypujcni sluzby zvukovych knih (potvrzeni od Iékare)
b) poskytovani bibliograficko-informacnich sluzeb
c) pfistup k elektronickému katalogu
d) poslech zvukovych dokumentd, gramodesek
e) absencni pujcovani gramodesek a gramofonu
f) vyuzivani pocitaCové ucebny — kurzt pocitaCové gramotnosti

2) Neni dovoleno pozadovat pofizeni kopii zvukovych dokumentt

VI. Poskytovani sluzeb ve zvukové knihovné

Clanek 24
Prava a povinnosti ¢tenart zvukové knihovny

1) Fond zvukové knihovny zahrnuje nahravky literarnich dél vSech zanru pofizené
na magnetofonovych kazetach, CD a MP3. Zvukové knihy slouzi nevidomym,
téZce zrakové a télesné postizenym ob&anim. Podminkou &tenarské registrace
pro pujcovani zvukovych knih je vyplnéni pfihlasky podle &lanku 4 a 5 a
predlozeni potvrzeni vystaveného pfislusnym Iékafem nebo nékterou z organizaci
zrakové a télesné postizenych. Détem do 15 let, které navstévuji specialni Skoly
pro zrakové postizené, muze &tenarskou pfihlasku potvrdit pFislusna Skola.

2) Zakladni knihovnické sluzby &tenafim zvukové knihovny jsou poskytovany MéK
bezplatné.



3)

4)

5)

6)

7

8)

Vypujéni Ihdta zvukovych knih nakoupenych z Knihovny K. E. Macana je 35 dn(.
V pfipadé potieby muze byt na zakladé pisemné C¢i telefonické Zadosti
prolongovana, pokud neni titul rezervovan.

Ostatni zvukové knihy s hudbou a mluvenym slovem obsazené ve fondu zvukové
knihovny se pUjcuji bezplatné na 35 dnl v poctu maximalné 5 ks.

Ctenaf nese odpovédnost za vypljéené zvukové knihy a ostatni zvukové
materialy. Pfi jejich vraceni je povinen upozornit na kazdou zavadu, kterou pfi
manipulaci s nimi objevil nebo sam zpusobil. Je nepfipustné, aby ¢tenafi sami
provadéli jakékoliv opravy poSkozenych kazet.

Vzajemna vyména nebo pujCovani nahravek mezi &tenafi bez pfimé ucasti
knihovny je vylou€ena. Za nahravky pujcéené zdravotné postizenym détem do 15
let prejimaji odpoveédnost rodice.

Pofizovani kopii zapuljéenych zvukovych knih neni pfipustné s ohledem na
zakonna prava autoru.

V bodech, které nejsou pfimo uvedeny vtomto Clanku, se postupuje podle
ostatnich ¢lankd Knihovniho fadu MéK.

VII. Postihy za nedodrzeni ustanoveni knihovniho fadu

Clanek 25

Nahrada ztrat a Skod, smluvni pokuty

1)

2)

3)

4)

5)

Fyzicka nebo pravnicka osoba je povinna nahradit MEK zpUsobenou Skodu. Dle §
2894 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb., (ObcCansky zakonik ve znéni pozdéjSich
predpist) se Skoda hradi v penézich; pozada-li vdak o to poSkozeny a je-li to

mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého stavu.

Ctenar je povinen ihned hlasit MEK poskozeni nebo ztratu dokumentu a ve lhaté
stanovené knihovnou nahradit zpisobenou $kodu.

O zplUsobu nahrady Skody rozhoduje Feditel MéK. Po c¢&tenafi muze byt
pozadovana nahrada Skody uvedenim do plvodniho stavu tim, Zze ¢tenaf obstara
nahradni vytisk téhoz dokumentu, ve stejném vydani a vazbé nebo ve vazané
kopii. Jestlize uvedeni do pavodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize MéK
pozadovat bud’ nahradu téhoz dila v jiném vydani, jiné dilo nebo finan¢ni nahradu
(Priloha €. 2 Cenik).

CtenaF je povinen nahradit i vdechny dalsi vydaje, které vznikly Mé&K v souvislosti
se 8kodou, za kterou odpovida. (Pfiloha &. 2 Cenik).

PFi ztraté Ctenarského prukazu je ¢tenar povinen zaplatit MEK za manipulaci a
vystaveni duplikatu prikazu ztraceného v obdobi jeho platnosti (plvodni nebo
obnovené) manipulacni poplatek (PFiloha €. 2 Cenik).



6)

7)

8)

Za Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle
obecné platnych predpisu.

V pfipadé ztraty, zniCeni, poskozeni knihy, zvukové knihy, audio knihy je Ctenar
povinen zaplatit MEK smluvni pokutu ve vySi 100,- K¢, Casopisu 10,- KE. MéK je
opravnéna pozadovat nahradu Skody zpUsobené porusenim povinnosti, na kterou
se vztahuje smluvni pokuta.

MéK je opravnéna domahat se nahrady Skody pfesahujici smluvni pokutu.

VIIl. Zavérec¢na ustanoveni

Clanek 27

Vyjimky z knihovniho fadu

Vyjimky z knihovniho fadu povoluje feditel knihovny nebo jim povéfeny zastupce,
neni-li v knihovnim fadu stanoveno jinak.

Clanek 28

Pravni predpisy souvisejici s €innosti knihovny

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7

8)
9)

v

zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢&. 257/2001 Sb.,
0 knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon),

zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku
a 0 zméné nékterych zakonu (tiskovy zakon) ve znéni pozdéjSich predpisd,

zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

vyhlaska ¢&. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona ¢.
37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé&, ve znéni zakona ¢. 356/1999
Sh.,

zakon &. 216/2006 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakond,
zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.



Clanek 29
Rozsah knihovniho rfadu. Vydani a zmény

1) Knihovni fad se vztahuje na vSechna pracovisté knihovny.
2) Nedilnou soucasti knihovniho fadu jsou pfilohy:

a) Priloha &. 1 — Pobo&ky Méstské knihovny Usti nad Orlici na tzemi mésta Usti
nad Orlici

b) Pfiloha €. 2 — Smluvni ceny, nahrady $kod a smluvni pokuty za poskytované
knihovnické a informacni sluzby (Cenik)

c) Priloha €. 3 — Provozni doba
d) PFiloha €. 4 — Pouceni o ochrané osobnich udaju v MéK

e) Priloha €. 5 — PujCovani tematickych kuffiku, deskovych her, ¢tecek e-knih a
gramofonu

3) Knihovni Fad vydava feditel knihovny.

4) VSechny zmény knihovniho fadu a jeho pfiloh podléhaji schvaleni feditele
knihovny.

5) Z knihovniho Fadu muaze byt pofizen stru¢ny vytah.

Clanek 30

Uéinnost knihovniho fadu

Tento knihovni Fad nabyva ucinnosti dnem 4.5.2015

V Usti nad Orlici 4.5.2015
PhDr. Jana Kalouskova )
feditelka Méstské knihovny Usti nad Orlici



Pfiloha €. 1

Pobocky Méstské knihovny Usti nad Orlici:

1/ Pobocka v Kerharticich, Kerhartice — Sokolska 138/1V, 562 03
2/ Pobocka v Knapovci, Knapovec 8, 562 01



Pfiloha €. 2

Cenik:

Vypujéni sluzby

Dospéli ¢tenari 150 K¢
‘ Déti (do 15 let)
Rocni registrace -
Studenti (do 26 let) 110 K¢
Duchodci
Rezervace dokumentu 10 K¢&/dokument
Meziknihovni vyptjéni sluzba 50 K¢&/dokument
Reprografické sluzby
A4 jednostranné 2,50 K¢
A4 oboustranné 3,50 K¢
Kopirovani -
A3 jednostranné 3,50 K¢
A3 oboustrann¢ 5,50 K¢
5 ) A4 jednostranné 2,50 K¢
Cernobily tisk
A4 oboustranné 3,50 K¢
‘ A4 jednostranné 8 K¢
Barevny tisk
A4 oboustranné 12 K¢

Ostatni sluzby

Antikvariatni prodej vyfazenych Knihy 1 K¢/kniha
knih a ¢asopisi Casopisy Zdarma
Ptistup k internetu 15min/denné Zdarma
Zpracovani reSerSe 70 K¢
Vratna kauce pfi ptijceni elektronické ¢tecky a gramofonu |1 000 K¢




Sankéni poplatky

knihy, Casopisy, deskové hry,

audioknihy, zvukové knihy 1 Ké / dokument/ den

Poplatek z prodleni Ctecky e-knih, gramofon,

N 30 K¢ / den a kus

CteCky

Kniha Nova kniha, nebo cena
Ztréty knlhy + 100 K¢

Casopis Cena casopisu + 10 K¢

Poskozeni ¢arového kodu | 20 K¢

Poskozeni ochranného N
20 K¢

obalu dokumentu

Poskozeni, nebo ztrata 20 K&

¢tenarského prukazu




Provozni doba:

Oddéleni pro dospélé

Pfiloha €. 3

BéZna provozni doba | Provezni doba o prazdninach
Pondéli 9:00 - 18:00 9:00 — 14:00
Utery 9:00 - 18:00 9:00 — 18:00
Streda 9:00 - 18:00 9:00 — 14:00
Ctvrtek 9:00 - 18:00 9:00 — 14:00
Patek 9:00 - 18:00 9:00 — 18:00
Sobota 9:00 — 11:00 Zavieno

Détské oddéleni
e pro déti do 15 let

BéZna provozni doba | Provozni doba o prazdninach
Pondéli 12:30 - 17:30 9:00 — 14:00
Utery 12:30 - 17:30 9:00 — 14:00
Stieda 12:30 - 17:30 9:00 — 14:00
Ctvrtek 12:30 - 17:30 9:00 — 14:00
Patek 12:30 - 17:30 9:00 — 14:00
Sobota Zavieno Zavteno




Pfiloha C. 4

Prikaz reditele ¢.1/2000

Ochrana osobnich Gdaji étenari a uzivatelG sluzeb Méstské knihovny v Usti

nad Orlici

Zakon 101/2000 Sb.

Ur&eno: véem zaméstnancdm Méstské knihovny v Usti nad Orlici

Platnost: od 1.12.2000

Osobni udaje jsou jakékoliv udaje, na jejichz zakladé Ize pfimo Ci nepfimo zjistit
identitu subjektu udaju — &tenare &i uzivatele knihovny. Se vSemi témito udaji jsou
zameéstnanci povinni nakladat takto:

Osobni udaje mohou byt vyuzivany pouze v rozsahu a k ucelu, pro ktery je
informacni systém tj. knihovnické agendy knihovny zfizen.

V8echny informace, s nimiz knihovnicky systém naklada, musi byt pravdivé,
pfesné a ovérené.

Ctenar (uzivatel) pisemné potvrdi souhlas s poskytnutim osobnich Gdaji pro
knihovnickou agendu podepsanim ¢tenarské prihlasky.

Osobni data v ramci knihovnického systému musi byt chranéna pred
zneuzitim tfeti osobou.

Je nepfipustné ménit osobni udaje bez védomi daného Ctenare.

Osoby, které maji pfistup ke knihovnickému systému, jsou povinny
zachovavat micenlivost o ziskanych osobnich udajich (i po skonceni
pracovniho poméru).

V pfipadé, ze budou poruseny uvedené povinnosti, vznika ¢tenafi €i uzivatel
sluzeb knihovny narok na poskytnuti omluvy, opravy eventualné i na
poskytnuti pfiméfené penézité nahrady.

Ctenar &i uzivatel ma pravo se obratit na Ufad pro ochranu osobnich udaijti
s Zzadosti o napravu.

Nedodrzeni vySe uvedenych pokynii zaméstnanci knihovny bude
chapano jako zavazné poruseni pracovni kazné a budou z néj vyvozeny
pracovnépravni disledky.

V Usti nad Orlici 27. 11. 2000 PhDr. Jana Kalouskova

feditelka MéK



Pfiloha €. 5

Pravidla ptjéovani tematickych kufiiku

tematické kuffiky se pujéuji v détském oddéleni Méstské knihovny v Usti nad
Orlici

absencné (mimo knihovnu) si Ize pujcit pouze jeden kuffik na 35 dni bez
moznosti prodlouzeni

tematicky kuffik si mohou pujcit pouze ¢tenafi (resp. jejich zakonni zastupci)
registrovani v Méstské knihovné Usti nad Orlici s platnou registraci a
vyrovnanymi zavazky vUuci knihovné

¢tenarfim mladsim 15 let se kuffik pUjCuje pouze oproti podpisu zakonného
zastupce

pfed puj¢enim je zkontrolovan obsah tematického kuffiku a Ctenaf obdrzi
potvrzeni o vypujcce spolecné se seznamem vSech komponent kuffiku

Ctenar je povinen vratit tematicky kuffik ve stanoveném terminu. Pokud tak
neucini, zacne se mu dnem nasledujicim po uplynuti terminu vypuj¢ky nacitat
poplatek z prodleni ve vysi 10,-K¢ za den

v pfipadé posSkozeni Ci ztraty kuffiku nebo jeho soucasti je ¢tenafr povinen
uhradit vzniklou Skodu ¢astkou dle pfilozeného ceniku

kuffik je mozné si rezervovat dle aktualnich pravidel a ceniku knihovny.
Rezervovany kuffik je mozné si vyzvednout do 10 dni. Pokud se tak nestane,
kuffik bude puaj¢en dalSimu zajemci.

Pravidla ptjéovani elektronickych ¢tecek

I. Rezim puj€ovani:

elektronické Ctecky jsou k dispozici v oddéleni pro dospélé Méstské knihovny
Usti nad Orlici

1 CteCka slouzi pouze k prezenénimu zapujceni v oddéleni pro dospélé
Ctenare, 1 CteCka k absenénimu pujéovani mimo knihovnu

¢teCku si mohou vypujcCit pouze Ctenafi starsi 18 let registrovani minimalné
jeden rok a jeden rok bez upominek. Vyjimky mlad$im c¢tenafum se
nepovoluji. V knihovné je mozno se CteCkou pracovat pouze v oddéleni pro
dospélé ¢tenare

CteCka se pujCuje mimo knihovnu maximalné na 28 dni bez moznosti
prodlouzeni;

vypUjCky se realizuji na zakladé Smlouvy o vypujéce elektronické ctecky
mezi Méstskou knihovnou Usti nad Orlici a &tenafem (ve které jsou stanoveny
veskeré podminky pljéovani a ceny ¢tecky a jejiho prisluSenstvi) a po slozeni
vratné kauce 1000 K¢;



Ctenar je povinen prokazat svoji totoznost platnym obCanskym prukazem
nebo jinym prakazem totoznosti;

CteCka se pujcuje nabita, pfed pujéenim je zkontrolovana jeji funkénost;
Ctenar je povinen zachazet se ¢teCkou podle pfilozeného navodu;

CteCku je mozno si osobné rezervovat.

Il. Rezim vraceni:

Ctenar je povinen vratit CteCku ve stanoveném terminu, v pfipadé prodleni plati

sankéni poplatek 30 KE za kazdy zapoc¢aty den;

CteCka se vraci nabita (neni-li tomu tak, musi ¢tenar pockat, az ji obsluha
nabije a zkontroluje jeji funk&nost);

v pfipadé poskozeni Ci ztraty pfisluSenstvi nebo celé CteCky je ¢tenar povinen
uhradit vzniklou Skodu v pIné vysi, kauce muze byt pouzita na uhradu casti
Skody;

pokud nepanuje pfi vraceni jistota, Ze CteCka nebo ostatni komponenty jsou v
pofadku, je potfebné vyplnit formulaf ,Zavady na elektronické ¢teCce“ a do
doby provéreni funk&nosti ¢teCky spravcem sité (nejdéle 5 pracovnich dnu)
nebude vracena kauce;

kauce se vraci oproti platnému prikazu totoznosti, resp. v mimofadnych
pripadech oproti pIné moci druhé osobé + jejimu prikazu totoznosti.

Pravidla ptjéovani gramofonu:

I. Rezim pujcovani:

Gramofon Crosley Executive, (dale jen ,gramofon®), jehoZ pofizovaci
hodnota je 3 290,- KE je k zapujéeni v hudebnim oddéleni - zvukové
knihovné Mé&stské knihovny Usti nad Orlici.

Gramofon je uren k poslechu gramodesek z fondu hudebniho oddéleni dle
pfiloZzeného navodu.

Vypuijcitel je povinen gramofon opatrovat s péci fadného hospodare a dbat,
aby na ném nevznikla Skoda. Déle se zavazuje chranit gramofon pfed jeho
ztratou a zcizenim.

Gramofon si mohou vypujcit pouze &tenafi starsi 18 let registrovani minimalné
jeden rok a jeden rok bez upominek (30,60,120 K&). Vyjimky mladSim
¢tenarlm se nepovoluji.

Gramofon se pujéuje mimo knihovnu maximalné na 28 dni bez moznosti
prodlouzeni;

vypujcky gramofonu se realizuje na zakladé Smlouvy o vypujéce gramofonu
mezi Mé&stskou knihovnou Usti nad Orlici a &tenafem (ve které jsou stanoveny
veSkeré podminky puUj¢ovani a ceny gramofonu a jeho pfisluSenstvi) a po
slozeni vratné kauce 1000 K¢;

étenar je povinen prokazat svoji totoznost platnym obCanskym prukazem
nebo jinym prukazem totoznosti;



u gramofonu je pfed pujéenim zkontrolovana jeho funkénost;
Ctenar je povinen zachazet s gramofonem podle pfilozeného navodu;
gramofon je mozno si osobné rezervovat.

Il. Rezim vraceni:

¢tenar je povinen vratit gramofon ve stanoveném terminu, v pfipadé prodleni
plati sankéni poplatek 30 K€ za kazdy zapocaty den,;

pfi vraceni gramofonu zkontroluje obsluha jeho funkcnost;

v pfipadé poskozeni Ci ztraté pfislusenstvi nebo celého gramofonu je ¢tenar
povinen uhradit vzniklou Skodu v pIné vysi, kauce mize byt pouzita na uhradu
Casti Skody;

pokud nepanuje pfi vraceni jistota, Zze gramofon nebo ostatni komponenty jsou
v poradku, je potfebné vyplnit formulaf ,Zavady na gramofonu“ a do doby
provéfeni funkénosti gramofonu spravcem sité (nejdéle 5 pracovnich dnu)
nebude vracena kauce;

kauce se vraci oproti plathnému prikazu totoznosti, resp. v mimofadnych
pripadech oproti pIné moci druhé osobé + jejimu prikazu totoznosti.



