Vypujéni Fad m—— Meéstska knihovna
Adresa: Prikopy 376, 562 01 Usti nad Orlici s | /St] Id l{ ( }‘i 1C1
Telefon: 737 205 222 (Oddéleni pro dospélé) =}

737 327 432 (Détské oddéleni)

737 205 224 (Reditelka)
E-mail: knihovha@knihovna-uo.cz
Web: www.knihovna-uo.cz

Mé&stska knihovna Usti nad Orlici (ddle jen Knihovna) je samostatnou pfisp&vkovou
organizaci. Zfizovatelem Knihovny je Mé&sto Usti nad Orlici. Knihovna je majetkem mésta, je
proto povinnosti kazdého Ctenare chranit a neposkozovat jeji knihovni fondy a zafizeni. Je
verejnou knihovnou, kterd poskytuje knihovnické a informacni sluzby zplsobem zarucujicim
rovny pristup vsem.

1. Oddéleni Knihovny:

Oddéleni pro dospélé

e pristup pro Ctenare od 15 let, pro studenty gymnazia po predlozeni studentského
prikazu od 14 let

e volny vybér beletrie a nauc¢né literatury, novin, ¢asopisU

e studovna s Citarnou

e tfi pocitacCe pripojené na internet
e bezdratové pripojeni k internetu prostrednictvim technologie Wi-Fi

Bézna provozni doba Provozni doba o prazdninach
Pondéli 9:00 - 18:00 9:00 - 14:00
Utery 9:00 - 18:00 9:00 - 18:00
Streda 9:00 - 18:00 9:00 - 14:00
Ctvrtek 9:00 - 18:00 9:00 - 14:00
Patek 9:00 - 18:00 9:00 - 18:00
Sobota 9:00 - 11:00 Zavreno

Détské oddéleni
e pro détido 15 let

Bézna provozni doba Provozni doba o prazdninach
Pondéli 12:30-17:30 9:00 - 14:00
Utery 12:30-17:30 9:00 - 14:00
Streda 12:30-17:30 9:00 - 14:00
Ctvrtek 12:30 -17:30 9:00 - 14:00
Patek 12:30-17:30 9:00 - 14:00
Sobota Zavreno Zavreno

Hudebni oddéleni

e Sest pocitacd pripojenych na internet
e prezentacni technika, absen¢ni plj¢ovani gramofonu a gramodesek
e zvukova knihovna pro osoby se zdravotnim postizenim

e hudebni oddéleni je mozné otevrit kdykoliv po telefonické (737 205 228) ¢i Ustni dohodé

terminu.




2. Poskytované sluzby:
Knihovna poskytuje své sluzby vsem zdjemclm, pouze nékteré (predevsim absencni
pljc¢ovani) jsou podminény registraci a zaplacenim registra¢niho poplatku (viz cenik).

2.1 Sluzby poskytované bez omezeni:

e bibliograficko-informacni sluzba

e studium materiall v prostorach studovny

e elektronicky katalog dokumentd

e moznost vyhledani faktografickych informaci

e elektronické informacni zdroje: databaze Anopress
e kulturni a vzdélavaci akce pro verejnost

e knihovnicko-informaéni lekce pro zaky ZS a studenty SS
e antikvariatni prodej vyrazenych knih

e kopirovani dokumentt z fondu Knihovny

e pripojeni na internet, www stranky, Fb

2.2 Sluzby poskytované pouze registrovanym ¢tenarum:

e absencni plj¢ovani dokumentdl z fondu Knihovny

e meziknihovni vypUj¢ni a reprografické sluzby (MVS)

e elektronické rezervovani dokumenti

e odborna pomoc pfri vybéru beletrie a naucné literatury

e donaskova sluzba

e absencni pljc¢ovani elektronickych ctecek, gramofonu, tématickych kufrikd,
deskovych her

2.3 Specialni sluzby:

Meziknihovni vypujéni sluzba (MVS)

e Pokud se pozadovany dokument ve fondech Knihovny nenachazi, Knihovna
zprostredkovava zapujceni literatury z jinych knihoven (i ze zahranici). Pri vypUjcce
prostfednictvim MVS je Ctendr povinen respektovat podminky knihovny, ktera zddané
dilo pUjcuje. Pausalni poplatek se ridi platnym cenikem.

Bibliograficko-informacni sluzba (BIS)

e Knihovna zodpovidd dotazy uzivateld na zakladé svého informacniho aparatu,
pfipadné zprostrfedkovava ziskani informaci pfesahujicich informacni moznosti
Knihovny. BIS je poskytovana zdarma.

Pujéovani e-knih, audio knih a gramodesek

Automatizované rezervovani knih

e Registrovany c¢tenar si mUze osobné, telefonicky nebo prostrednictvim internetu
rezervovat dokument vypUj¢eny jinym ctenarem. Pausalni poplatek se ridi platnym
cenikem. Dokument je mozné si vyzvednout do deseti dnd.

e O splnéni rezervace je Ctenar informovan elektronicky, nebo v listinné podobé posStou.
Zrusi-li ¢tenar jiz splnénou rezervaci knihy, nezanikd jeho zdvazek uhradit naklady
Knihovny na rezervaci.



3. Provozni podminky:

Registrovanym ¢tenarem Knihovny se stava fyzicka osoba vydanim ¢tenarského prikazu
na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle prlkazu totoznosti.
Registrovanym ctenarem Knihovny se mize stat dité do 15 let, které predlozi prihlasku
podepsanou zakonnym zastupcem, ktery se tim zavazuje uhradit Knihovné pripadné
8kody. Ctenéafsky prikaz se vystavuje na dobu jednoho roku ode dne registrace, jeho
platnost je tfeba kazdorocné obnovovat za stanoveny registracni poplatek (viz cenik).
Za Ctenarsky prlikaz (i za jeho pripadné zneuziti) ruci ¢tenar.

Registrovany ¢tenar je povinen ohlasit Knihovné zménu jména, bydlisté a dalsich adajd
uvedenych v prihlasce a ztradtu nebo zneuziti ¢tenarského prikazu.

Kazdy uzivatel, ktery porusuje pravni predpisy, knihovni rad, nebo vypUj¢ni rad
Knihovny, mize byt z prostor Knihovny vykazan.

Ctenafskym prlkazem je ¢&tendf povinen se vykazovat pfi pdj¢ovani a vraceni
dokumentl i pri dalSich sluzbdch poskytovanych pouze registrovanym c¢tenarlm. Bez
¢tenarského prikazu se dokumenty nepdjcuji.

Knihovna mize odmitnout pUj¢ovani dokumentl ze svych fond0 c¢tenadrdm, kteri
nevratili vyplj¢ené knihy ani po zaslani doporu¢ené upominky, pripadné pri dalSim
vymahani.

Pred prevzetim vypljc¢ky je ¢tendr povinen si zaplj¢eny material prohlédnout a je-li
posSkozen, ihned to ohlasit knihovnikovi. Po odchodu z Knihovny je kazda reklamace
bezpredmétna.

Knihovna zdsadné nesdéluje adresy, ani jiné osobni Udaje dosavadniho drzitele zadané
vypujcky.

VypUjéni IhGta pro plj¢ovani mimo Knihovnu je 35 dni.

Knihovna je opravnéna bez udani ddvodu stanovit kratsi vypQj¢ni Ihdtu pro jednotlivé
vypUjcky, pripadné pozadat o bezodkladné vraceni dila pred uplynutim vypUj¢ni Ihdty.
Dokumenty z fondu studovny (oznacené na hrbeté hnédym pruhem) a posledni cisla
periodik se nepQj¢uji domd, jsou uréeny pouze k prezenénimu studiu v Knihovné.
Probihajici vypdj¢ni IhGtu si mbze ¢tendr prodlouzit, pokud knihovni jednotku, jiz se tyka,
nema rezervovanu dalsi ¢tenar. Prodluzuje se o dobu, kterd se rovna stanovené vypUj¢ni
IhGté, pricemz celkové prodlouzeni vypUjéni IhGty mOze byt maximalné 105 dni.
Dokument, u kterého uplynula vypUj¢ni IhGta nebo prodlouzend vypQj¢ni lhita, musi
¢tenar fyzicky vratit a v pripadé, Ze neni rezervovan, mdze si ho vypujcit opakované.

Za zapUjc¢ené dokumenty nese odpovédnost vzdy ten, kdo si je od Knihovny vypUijcil.
Jakékoli vpisovani pozndmek, podtrhavani, vyrezavani listl, obrazkl, map a priloh je
nepripustné. Zjisti-li Knihovna pfi vraceni jakoukoli z téchto Skod, je Ctenar povinen
uhradit Knihovné naklady na opravu nebo uhradit dilo jako pfi ztraté.

Elektronické ctecky a gramofon jsou pUj¢ovany ve zvlastnim rezimu na 28 dni bez
moznosti prodlouzeni, pouze registrovanym c¢tenadrdim, kteri jsou alespon 1 rok bez
upominek. Ctenaf s Knihovnou uzaviou smlouvu o vypljéce elektronické &¢tecky nebo
gramofonu a ¢tenar zaplati vratnou kauci 1000 K¢. Pro vypUijcky elektronickych ¢tecek a
gramofonu jsou stanoveny i odliSné sankcni poplatky.

Provozni doba vSech oddéleni je zverejnéna v Knihovné, na webovych strankach
Knihovny, FB a na pobockdéch v Kerharticich a Knapovci.



4. Smluvni pokuty:

Knihovna ma pravo upominat ¢tenéare, vyse sankcénich poplatkd se ridi platnym cenikem.
Ctenar (za déti rodi¢e) je pfitom povinen vyrovnat vechny i eventuelné predeslé pokuty za
nedodrzeni vypUj¢ni Ihaty. Na nedodrzeni vypQj¢ni IhGty nemusi Knihovna pisemné
upozorfiovat. Smluvni pokuty zaplati ¢tenadr po prekroceni radné vypdjéni doby (35 dni),
pisemné je upomindn az zaslanim 2. upominky.

Jestlize ¢tenar ani po obdrzeni doporuc¢ené upominky vyplj¢ené materidly nevrati, ani
nevstoupi s Knihovnou v jednani o nahradé, bude se vraceni nebo nahrada skody vymahat
soudni cestou.

5. Ztraty a nahrady:

UZivatel je povinen bezodkladné uvédomit Knihovnu o poskozeni, ztraté nebo zniceni
vypUj¢eného materidlu a ve lhté stanovené Knihovnou nahradit Skodu. O zpUsobu nahrady
rozhoduje reditelka Knihovny. Pri poskozeni, zniceni nebo ztradté se pozaduji tyto formy
nahrady:

e opatfit neporuseny vytisk téhoz dila ve stejném vydani v pfimérené vazbé
e poridit fotokopii vypUjc¢ené knihy véetné vazby (oboji na ndklady ¢tenére)
e financ¢ni ndhrada (viz cenik)

V pripadé, Ze ¢tendr nenahradi Knihovné Skodu ve lhaté ur¢ené Knihovnou dobrovolné,
vymaha Knihovna tuto nahradu soudni cestou.

6. Poradkova opatreni:

Uzivatel je povinen zachovavat ustanoveni vypuUj¢niho radu, chranit zarizeni Knihovny a
jeji fondy, podrobit se kontrolnim opatfenim nutnym pro udrzeni poradku a ochrany majetku
Knihovny.

Prfi vstupu do jednotlivych oddéleni Knihovny jsou navstévnici povinni odlozit svrchni
odév a zavazadla na uréené misto a v pripadé nepriznivého pocasi pouzit naviekd na obuv.
V prostorach Knihovny je zakdzano koufit a pouzivat mobilni telefon.

7. Zavérecna ustanoveni:

Vyjimky z vypUj¢niho rddu mize v zadvaznych pripadech povolit reditelka Knihovny.
Pripadné stiznosti a pripominky k ¢innosti Knihovny mohou ¢tenari podavat vypUjéni sluzbé a
reditelce Knihovny.

VARV 4

Tento vypujéni Fad nabyva uc¢innosti dnem 1.1.2018

PhDr. Jana Kalouskova
reditelka knihovny



Cenik

Vypujéni sluzby
Dospéli ctenari 150 K¢
L Déti (do 15 let)
Rocni registrace - .
Studenti (do 26 let) 110 KcC
DUchodci
Rezervace dokumentu 10 K¢/dokument
Meziknihovni vypUj¢ni sluzba 50 K¢/dokument
Reprografické sluzby
A4 jednostranné 2,50 K¢
o A4 oboustranné 3,50 K¢
Kopirovani : ” .
A3 jednostranne 3,50 Kc
A3 oboustranné 5,50 K¢
§ o A4 jednostranné 2,50 K¢
Cernobily tisk - -
A4 oboustranne 3,50 KC
o A4 jednostranné 15,00 K¢
Barevny tisk - -
A4 oboustranné 20,00 Kc
Ostatni sluzby
Antikvariatni prodej Knihy 1 Kc/kniha
vyrazenych knih a ¢asopist Casopisy Zdarma
Pristup k internetu 15 min zdarma
Zpracovani reserse 70 K¢
Vratna kauce pfri pujceni elektronické ctecky a 1 000 K&
gramofonu

Sankc¢ni poplatky

knihy, ¢asopisy, deskové hry, v
audioknihy, zvukové knihy 1 K¢/ dokument a den
Poplatek z prodleni
¢tecky e-knih, gramofon 30 K¢/ denakus
Kniha Nova kniha, nebo cena
Casopis Cena Casopisu + 10 K¢
Pgskozenl carového 20 K&
kédu
Poskozeni ochranného 20 K&
obalu dokumentu
Poskozeni, nebo ztrata 20 K&
¢tenarského prikazu
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